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PI076SS: BesStelantorderungen aniegen und genenmigen

Die folgenden Schritte werden befolgt, um Artikel zu finden und dem Warenkorb hinzuzuftgen:

- Prozess selbst ausgefuhrt

Suche nach Ware JA
oder Dienstleistung — Entscheidungspunkt
in Coupa e, .
! Coupa stellt L e . Aktion vom System
—>  entsprechende S ! durchgefiihrt
l NEIN , Suchresulate dar |

Suche in
Punchout-

Katalogen Die Ware auf der

Seite des
Lieferanten in den
Warenkorb legen

Die Ware dem
Warenkorb in
Coupa hinzufligen

Freitext
Anforderung Prifung des
schreiben Warenkorbs und Genehmigung der
Einreichung zur Bestellanforderung
Genehmigung
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S1eP | tinioggen in Goupa als sestelaniorderer

Anmelden in Coupa

1. Offnen Sie Google Chrome oder Firefox

2. Klicken Sie auf folgenden Internetadresse (Demoumgebung)




0 Z2:Nach Waren oder Die

Jenostelem Kataiog sucher

BIStungen|n

A

N
AL

Bestellanforderer

ﬁ (Bestell-)Anforderungen

Bestellungen Rechnungen

Community

A eEinkaurswaceN @ HILFE

Bestande Ausschreibungen Konfiguration

E= 0 Artikel werden verglichen

Ergebnisse

U standard Laptop - Lenovo T440

von| CDW ~
Lieferant Teil 7T663WTV

Intel Core 15 1.60GHz 4.0GB RAM HD: 500 GB 7200rpm DVD

RW (DL)/ DVD-RAM Gigabit Ethernet WLAN: Dual Band
Wireless-AC 7260 Windows 7 Professional 64 14.1" HD LED 1366X768
Our standard (mehr lesen__)

749,00 usp/Each Menge 1

onnen Sie nicht finden was Sie bendtigen? Freeform-Anfrage schreiben »

Relevanz v

U High-End Laptop - Lenovo ThinkPad T50

von Direct Office
l Intel Core i7 2. 90GHz 8. 0GB RAM HD: 240 GB SSD Windows
7 Pro 64-bit DVD-Writer 15.6" FHD AntiGlare 1920x1080
NVIDIA GeForce N14M-GS 730M 1GB 4G LTE upgradable
Laptop for (mehr lesen...)

1.000,00 eur/Each Menge 1




o0 3. e

FInkaurswe

gewunscnien Artikel inden

Jeniege

KPMG

ﬁ (Bestell-)Anforderungen Bestellungen Rechnungen Community Bestande Ausschreibungen Konfiguration  Mehr...

ANN-KRISTIN A&  EINKAUFSWAGEN @B  HILFE

finden was Sie benétigen? Freeform: e

E\ 0 Artikel werden verglichen

Ergebnisse

Relevanz v

O standard Laptop - Lenovo T440

von CDW ~
Lieferant Teil 7663W7V

Intel Core i5 1.60GHz 4.0GB RAM HD: 500 GB 7200rpm DVD

RW (DL) / DVD-RAM Gigabit Ethernet WLAN: Dual Band
Wireless-AC 7260 Windows 7 Professional 64 14.1" HD LED 1366X768
Our standard (mehr lesen..)

749,00 usp/Each Menge 1

OHigh-End Laptop - Lenovo ThinkPad T50

von Direct Office

Intel Core i7 2.90GHz 8.0GB RAM HD: 240 GB SSD Windows

7 Pro 64-bit DVD-Writer 15.6" FHD AntiGlare 1920x1080

NVIDIA GeForce N14M-GS 730M 1GB 4G LTE upgradable
Laptop for (mehr lesen...)

1.000,00 eur/Each Menge 1

O High-End Laptop - Lenovo ThinkPad T50

von Direct Office

Intel Core i7 2.90GHz 8.0GB RAM HD: 240 GB SSD Windows

7 Pro 64-bit DVD-Writer 15.6" FHD AntiGlare 1920x1080

NVIDIA GeForce N14M-GS 730M 1GB 4G LTE upgradable
Laptop for (mehr lesen )

1.000,00 eur/Each Menge 1

Wurde Ihrem Einkaufswagen hinzugefugt
O New Hire Bun

von Inte 1 High-End Laptop - Lenovo 1.000,00
< Lieferan  ThinkPad T50 von Direct Office EUR

Choosin

approve Gesamt 1.000,00 EUR

includes the following
(mehr lesen.)

Einkaufswagen einsehen

410000 usn/Box AL

N
AL

Bestellanforderer



en 4.0ke
andigen

VENOl

Swaden ensenenund Anfordening

Einkaufswagen einsehen

Allgemeine Informationen  Artikel im Einkaufswagen

Genehmiger

Kommentare  Verlauf:

(o)
A 4
Al

Bestellanforderer

Versandadresse

o Allgemeine Informationen

2 Versand an

Erstellt von
Im Auftrag von
Abteilung

Begriindung

Anhidnge Hinzufugen Datei | URL | Text

Adresse Keine Adresse ausgewahlt

Z. Hd.

(o]

Allgemeine Informationen  Artlkel Im Einkaufswagen

Genehmiger

Kommentare werlauf:

.+ Artikel im Einkaufswagen

jen leeren

Artikel

‘ High-End Laptop - Lenovo ThinkPad T50

Direct Office

Versand
Standard

Warengruppe Zahlungsbedingungen
Laptops 320 Met 60

ProSeite 15 | 45

1.000,00 &V

1x1.000,00 EUR f Eac}

Vertrag

Ja

& Sorfieren nach B
Verrechnung

Werrechnung

Company 100
US-Cost Center
100-Cost Center O g4y

Zeitraum L

Gesamt 1.000,00 =u=

. Genehmiger

Hinzufiigen

2 U U

\Nartet 3uf Akton des
Einksufers

Bestell-

r Buyer Action Group 1
anforderer Ve °

L 1

Genehmiger

o

IT Approver

.

Genahmigung
abgeschlossen

Alle Anforderungsdetails

eingeben




R

Allgemeing Informationen Artlkel Im Elrkaufswager Genehmiger Kommentare verlauf:
Bestellanforderer
.« Artikel im Einkaufswagen
[ Zeile hinzufiligen I Einkaufswapgen leeren mﬂle vl Erweiterte Suche lSLme ] Sortieren nach =S
+
] Verrechnung
1 r
. 000,00 EUR  Company 109
1 1.000,00 EUR f Each “oest Lantar
— 100-Cost Cent (8]
High-End Laptop - Lenovo ThinkPad T50 P e A
Direct Office Zeitraum i
Konto auswahlen > 4
Warengruppe Zahlungsbedingungen Versand Wertrag
Laptops 330 Net 50 Standard Ja Wihlen Sie einen Kontenplan | Company 100 ~
ProSsie 15 | 45 * -Company | US (100) X v
* -AcctCat | Cost Center X v
CostCtr ~
Gesamt 1.000,00 =u=
BusArea ~
GenLdgr ~
Order L4
Project ~
Asset ~
A |

Verrechnungsdetails auf

Lupe 6ffnen und
eingeben
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SIep o An
UNIerKurz

0BrLNg Zur Genenmigng emecentnd £
Vitaten ensene

che Akt A/

,‘] Bestellanforderer

. Genehmiger
Hinzufiigen
Bestell- WartE'._auf.r'-\hon das Buyer Action Group 1 Genehmiger T Agprover
anforderer Einkaufers
-«

Genehmigung
abgeschlossen

Beobachter
Victor (CFO) Fieme

.
Fiir spater speichermn Speichern | Zur Genehmigung abschicken |

.e Kurzliche Aktivitaten Al ansehen W
1 High-End Laptop - Lenovo ThinkPad T50 1.000,00 EUR
Lieferant Direc... = 8. Sep+ Anf. 3768 » Genehmigung ausstehend Aktionen v Ggf Genehm|ger
, hinzufugen und zur
Genehmigung
abschicken
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Genehmiger

S0 /- Einloggen In boupa s Genenmiger

Anmelden in Coupa

1. Offnen Sie Google Chrome oder Firefox

2. Klicken Sie auf folgenden Internetadresse (Demoumgebung)
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Genehmiger

SLED & Bestelaniorderung prufen und genenmigen

» ZU erledigen ase ansehen

Kaufgenshmigung fur Request DE #2 User —
Anforderung Nr. 2052

Anhalten: = Ablehnen |
Menge Ei

Einheit  Artikel Einzelorei sushblenden =
inheit .\ dlaotop Einzelpreis

Genehmigung anklicken,
um diese zu prufen
KPMG
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9 Anforderun

)

derungsaeta

\_/

0 pruten - Anzeigen von

S Und genenmigen

Uberpriifen der Anforderung

Anforderun B8 Nr.3768 isensrmigungausstenend

~
IVI

Genehmiger

Genehmigen der Anforderung

. Ganehmiger

Allgemeing Informationen

Lieferadresse

Hinzuflgen

':i: @:

o -
Erctslitwon Bestellanforderer Admeea 2029 Fya B, Builkding 155 Buyir ftion Group 1 Soatan Lowrchras ) Ganahmmigung
Coiumbus, OH 43210 Bestell- Genehmiger angeschinssan
argeforderiwon Bestellanforderer - anforderer
Uritad Stakes
Abinlung Bestellanforderer
Esgrirdung &
Becbapitizr
.+ Artikel im Einkaufswagen Wickr () e
Vamrszhnung i
1 . O
000,00 euw | Company 100 Kommentars -
R L ney | IEFCOS! Cantar
=-End Lapton - Lencea ThinkBad TS0 100 Coorst Gt
‘ ign-End Laptop - Lencvo adl TS0 Kommeniar singsben
Direct Dfica Zoliraum Haita
‘fizrangrunps Zshiungetedingungan  Wansand Verirag Komredarta i ey s S nds serci dondt B von e G B st
Laptoges 30 et B Standard .-}
P Sei 15 ¥ommeniar NinDrlgen

Gesamt 1.000,00 eur

0 Werlauf

Alle Anforderungsdetails

prufen und
genehmigen/ablehnen




oD 10: Einsenen der Anforderung ais bestelll
nachdem jeder Genenmiger genenmigt nat

s KUrzliche Aktivitdten  afe ansehen o

igh-End Laptop - Lenovo ThinkPad T50

irec... =8 Sep+ Anf 3763+ PO 3562 = Bestellt Aktionen «




	Coupa – Bestellanforderungen anlegen�
	Prozess: Bestellanforderungen anlegen und genehmigen
	Rollenprofile
	Step 1: Einloggen in Coupa als Bestellanforderer
	Step 2: Nach Waren oder Dienstleistungen in �gehostetem Katalog suchen
	Step 3: Den gewünschten Artikel in den �Einkaufswagen legen
	Step 4: Einkaufswagen einsehen und Anforderung vervollständigen 
	Step 5: Verrechnungsdetails eingeben/ändern
	Step 6: Anforderung zur Genehmigung einreichen und �unter kürzliche Aktivitäten einsehen
	Step 7: Einloggen in Coupa als Genehmiger
	Step 8: Bestellanforderung prüfen und genehmigen 
	Step 9: Anforderung prüfen – Anzeigen von Anforderungsdetails und genehmigen
	Step 10: Einsehen der Anforderung als „bestellt“ �nachdem jeder Genehmiger genehmigt hat


<<

  /ASCII85EncodePages false

  /AllowTransparency false

  /AutoPositionEPSFiles true

  /AutoRotatePages /PageByPage

  /Binding /Left

  /CalGrayProfile (Dot Gain 15%)

  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CalCMYKProfile (ISO Coated v2 \050ECI\051)

  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CannotEmbedFontPolicy /Error

  /CompatibilityLevel 1.6

  /CompressObjects /Off

  /CompressPages true

  /ConvertImagesToIndexed true

  /PassThroughJPEGImages true

  /CreateJobTicket false

  /DefaultRenderingIntent /Default

  /DetectBlends true

  /DetectCurves 0.0000

  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged

  /DoThumbnails false

  /EmbedAllFonts true

  /EmbedOpenType false

  /ParseICCProfilesInComments true

  /EmbedJobOptions true

  /DSCReportingLevel 0

  /EmitDSCWarnings false

  /EndPage -1

  /ImageMemory 1048576

  /LockDistillerParams true

  /MaxSubsetPct 20

  /Optimize false

  /OPM 1

  /ParseDSCComments true

  /ParseDSCCommentsForDocInfo true

  /PreserveCopyPage false

  /PreserveDICMYKValues true

  /PreserveEPSInfo true

  /PreserveFlatness true

  /PreserveHalftoneInfo false

  /PreserveOPIComments false

  /PreserveOverprintSettings true

  /StartPage 1

  /SubsetFonts true

  /TransferFunctionInfo /Remove

  /UCRandBGInfo /Preserve

  /UsePrologue false

  /ColorSettingsFile ()

  /AlwaysEmbed [ true

  ]

  /NeverEmbed [ true

  ]

  /AntiAliasColorImages false

  /CropColorImages true

  /ColorImageMinResolution 150

  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleColorImages true

  /ColorImageDownsampleType /Bicubic

  /ColorImageResolution 300

  /ColorImageDepth -1

  /ColorImageMinDownsampleDepth 1

  /ColorImageDownsampleThreshold 1.16667

  /EncodeColorImages true

  /ColorImageFilter /DCTEncode

  /AutoFilterColorImages true

  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG

  /ColorACSImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /ColorImageDict <<

    /QFactor 0.76

    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]

  >>

  /JPEG2000ColorACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /JPEG2000ColorImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /AntiAliasGrayImages false

  /CropGrayImages true

  /GrayImageMinResolution 150

  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleGrayImages true

  /GrayImageDownsampleType /Bicubic

  /GrayImageResolution 300

  /GrayImageDepth -1

  /GrayImageMinDownsampleDepth 2

  /GrayImageDownsampleThreshold 1.16667

  /EncodeGrayImages true

  /GrayImageFilter /DCTEncode

  /AutoFilterGrayImages true

  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG

  /GrayACSImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /GrayImageDict <<

    /QFactor 0.76

    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]

  >>

  /JPEG2000GrayACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /JPEG2000GrayImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /AntiAliasMonoImages false

  /CropMonoImages true

  /MonoImageMinResolution 1200

  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleMonoImages true

  /MonoImageDownsampleType /Bicubic

  /MonoImageResolution 1200

  /MonoImageDepth -1

  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeMonoImages true

  /MonoImageFilter /FlateEncode

  /MonoImageDict <<

    /K -1

  >>

  /AllowPSXObjects false

  /CheckCompliance [

    /None

  ]

  /PDFX1aCheck false

  /PDFX3Check false

  /PDFXCompliantPDFOnly false

  /PDFXNoTrimBoxError true

  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true

  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXOutputIntentProfile (None)

  /PDFXOutputConditionIdentifier ()

  /PDFXOutputCondition ()

  /PDFXRegistryName ()

  /PDFXTrapped /False



  /CreateJDFFile false

  /Description <<





    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e55464e1a65876863768467e5770b548c62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>

    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc666e901a554652d965874ef6768467e5770b548c52175370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>

    /CZE <>

    /DAN <>

    /ESP <>

    /ETI <>

    /FRA <>







    /HUN <>

    /ITA (Utilizzare queste impostazioni per creare documenti Adobe PDF adatti per visualizzare e stampare documenti aziendali in modo affidabile. I documenti PDF creati possono essere aperti con Acrobat e Adobe Reader 6.0 e versioni successive.)

    /JPN <>

    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020be44c988b2c8c2a40020bb38c11cb97c0020c548c815c801c73cb85c0020bcf4ace00020c778c1c4d558b2940020b3700020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>

    /LTH <>

    /LVI <>

    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken waarmee zakelijke documenten betrouwbaar kunnen worden weergegeven en afgedrukt. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 6.0 en hoger.)

    /NOR <>

    /POL <>

    /PTB <>





    /SKY <>



    /SUO <>

    /SVE <>

    /TUR <>



    /ENU <FEFF00450069006e007300740065006c006c0075006e00670020006600fc00720020004100630072006f006200610074002000310030000d004b0050004d004700200041004700200028005000440046002d00530065007400740069006e0067007300200031002e00380029>

    /DEU <>

  >>

>> setdistillerparams

<<

  /HWResolution [2400 2400]

  /PageSize [595.276 841.890]

>> setpagedevice



